ZARZADZENIE NR 107/2025
BURMISTRZA RYK

z dnia 27 maja 2025 1.

w sprawie zasad wynajmu Sali konferencyjnej w budynku Urzedu Miejskiego w Rykach

Na podstawie art.30 ust.2 pkt3ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
7 2024r.p0z.1465,1572,1907,1940) zarzadzam co, nastgpuje

§ 1. Sala konferencyjna w budynku Urzedu Miejskiego w Rykach, moze by¢ wynajmowana podmiotom
zewngetrznym.

§ 2. Zorganizowane spotkanie, zebranie, konferencja lub szkolenie nie moze utrudnia¢ wykonywania
ustawowych zadan Urzgdu miejskiego w Rykach i kolidowa¢ z ogélnie przyjetymi zasadami etyki, wspotzycia
spotecznego oraz powodowac¢ negatywnych skutkéw dla wizerunku Urzedu miejskiego w Rykach.

§ 3. 1. Wysoko$¢ optat za wynajem sali konferencyjnej okresla zatagcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Z optat zwolnione sg gminne jednostki organizacyjne.

2. Podstawag wynajmu sali konferencyjnej jest wniosek ztozony przez podmiot zainteresowany wedhlug
wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia ipisemna zgoda Burmistrza Ryk lub
dziatajacego w jego imieniu Zastepcy Burmistrza Ryk, Sekretarza Gminy Ryki na wynajem sali.

3. Zgode na odstepstwo od zasad wynajmu sali konferencyjnej wyraza Burmistrz Ryk na podstawie
whniosku, stanowigcego zalgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Podmiot, wnioskujac o wynajem sali, wypelnia wniosek stanowigcy zalagcznik Nr2, natomiast
wnioskujac o odstapienie od zasad wynajmu, wypetnia wniosek stanowigcy zatgcznik Nr2iNr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

5. Odbidr sali konferencyjnej nastepuje na podstawie protokotu stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Wynajem sali konferencyjnej na okreslony we wniosku termin wymaga uprzedniej rezerwacji
telefoniczne;.

§ 5. Srodki uzyskane z wynajmu sali konferencyijnej stanowia doch6d Gminy Ryki.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ryki.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 27 maja 2025r.

Burmistrz Ryk

inz. Jaroslaw Zaczek
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 107/2025
Burmistrza Ryk
z dnia 27 maja 2025 r.

Zasady odplatnosci za wynajem sali konferencyjnej
w budynku Urzedu Miejskiego w Rykach

L.p. Sposdb naliczania odptatno$¢ netto
oplaty
1 Sala konferencyjna — Optata naliczana do 1 100,00zt netto
' dni robocze godziny wynajmu /godzina

7 Sala konferencyjna — Oplata naliczana od 1 150,0021.
weekend : : netto/godzina
godziny wynajmu

1. Wynajem sali dostegpny w dni robocze w godzinach
od 7 % do 17 % natomiast w weekendy w godzinach uzgodnionych
indywidualnie.

2. Wszelkie odstepstwa sa mozliwe po wczesniejszej akceptaciji
Burmistrza Ryk.

3. Optata bedzie naliczana za kazda rozpoczeta godzing zegarowa,
niezaleznie od ilosci godzin okreslonych w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia.

4. Okreslone powyzej ceny sg wartosciami netto 1 nie zawierajg

podatku VAT. Do ceny naliczany bedzie nalezny podatek VAT. Optata obejmuje
koszty mediow.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 107/2025

Burmistrza Ryk
z dnia 27 maja 2025 r.
Whiosek o wynajem sali konferencyjnej w budynku Urzedu Miejskiego
w Rykach

Nazwa jednostki/ NazwisKo 1 1MIQ .....ouiieii i
AT oo
1<) (5 (0) 11 PR
NP e e,

w dniu  (dniach).............cooii , W godzinach od ............. do
....................................................... facznie liczba godzin ......................
Dodatkowe informacje:

1. Planowana ilo$¢ 0sOb ...,

2. Bedziemy korzystac z:

nagto$nienia™*:

tak

nie

rzutnika multimedialnego*:

tak

nie

dostepu do internetu*:

tak

nie

3. Osoba odpowiedzialng ze strony najemcy, w szczegdlnosci za:

- zachowanie porzadku i czystosci,

- przestrzeganie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu lub innych uzywek w budynku Urzedu
miejskiego w Rykach,

- opieke nad powierzonym sprzetem,

- pozostawienie sali w stanie nienaruszonym

wyznaczam (imi¢ i nazwisko) ................. , nr telefonu..

4. Wystawiong fakture: odbiorg osob1s01e* nalezy przes%ac pocth

5. Inne uwagi

6. Osoba odpowiedzialng ze strony wynajmujacego za ustalenie stanu faktycznego w formie
protokotu odbioru wynajmowanej sali, jest... .
Protokét bedzie sporzadzony z udzialem osoby odpow1ed21alneJ ze strony najemcy,
wymienionej w pkt. 3 tego wniosku.

Wynajmujacy zobowiazuje si¢, ze nie bedzie zmienial ustawienia stotéw 1 krzesel oraz
demontowal urzadzen multimedialnych i naglasniajacych.

(miejscowos¢, data) (podpis Wnioskodawcy)
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 107/2025
Burmistrza Ryk
z dnia 27 maja 2025 r.

Whiosek o odstapienie od zasad wynajmu sali konferencyjnej
w budynku Urze¢du Miejskiego w Rykach

Ze wzgledu na charakter planowanego spotkania tj.:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

zwracam si¢ z prosbg o zwolnienie z odptatnosci za wynajem sali konferencyjne;j
w budynku Urzedu miejskiego w Rykach.

............................................................

Wyrazam zgode na odstepstwo od zasad wynajmu sali konferencyjnej w budynku
Urzedu Miejskiego w Rykach 1 uzyczenie sali konferencyjnej nieodptatnie.
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 107/2025
Burmistrza Ryk
z dnia 27 maja 2025 r.

Protokol odbioru sali konferencyjnej Urzedu Miejskiego w Rykach

1. Potwierdzam, ze sala konferencyjna zostata pozostawiona przez najemce w
stanie niepogorszonym.

Osoba odpowiedzialna ze strony Osoba odpowiedzialna ze
strony wynajmujacego strony najemcy

2. Sala konferencyjna zostata odebrana w stanie odbiegajacym od stanu w jakim
zostata przekazana najemcy. Stwierdzono nastepujace uchybienia:

3. Za wyrzadzone 1 opisane powyzej szkody odpowiada najemca na podstawie
niniejszego protokotu.

................................................................................................
................................................................................................
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Osoba odpowiedzialna ze strony Osoba odpowiedzialna ze
strony wynajmujgcego strony najemcy
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 107/2025
Burmistrza Ryk
z dnia 27 maja 2025 r.

1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w
zwiazku z wynajmem sali konferencyjnej Urzedu Miejskiego w Rykach

Na podstawie art.13 i14 rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODO”) oraz wzwigzku zrealizacjg
zadan wynikajacych zustawy zdnia8marca1990r. osamorzadzie gminnym
(Dz.U.z2024r., poz. 1465 z p6zn. zm.) informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Ryk, ul. Karola
Wojtyty 29, 08-500 Ryki, tel. 81 865 71 10, e-mail: ryki@ryki.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych

Kontakt: e-mail: IODO@zeto.lublin.pl.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg w celu:

- rozpatrzenia wniosku o wynajem sali konferencyjnej lub wniosku o odstapienie od
zasad wynajmu sali oraz przygotowania irealizacji postepowania w tej sprawie
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO),

- wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub sprawowania
wtadzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

- dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

- wprzypadku wyrazenia zgody — w zakresie icelu okreslonym wjej tresci
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

4. Zakres i zrodto danych
Przetwarzane sg m.in.:

e dane wnioskodawcy: imie i nazwisko (lub nazwa jednostki), adres, NIP, numer
telefonu;

¢ dane osoby odpowiedzialnej ze strony najemcy: imie i nazwisko, numer telefonu
— pozyskane od wnioskodawcy;
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e dane wskazane w protokole odbioru sali oraz we wniosku o odstgpienie od zasad
wyhajmu.

5. Informacja dla osoby trzeciej (art. 14 RODO):

W przypadku, gdy wnioskodawca podaje dane osoby odpowiedzialnej za sale ze strony
najemcy, informujemy, ze dane tej osoby zostaty pozyskane od wnioskodawcy i beda
wykorzystywane wytgcznie w celach organizacyjnych zwigzanych z wynajmem sali.
Osoba ta ma prawo do uzyskania petnej informacji o przetwarzaniu jej danych oraz do
realizacji praw, o ktérych mowa ponizej.

6. Odbiorcy danych

Dane moga by¢ przekazane podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa
oraz podmiotom przetwarzajacym dane na zlecenie administratora.

7. Przekazywanie danych poza EOG
Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
8. Okres przechowywania danych

Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych celow oraz
wynikajacy z przepiséw prawa i przepiséw archiwalnych.

9. Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo:

- dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usuniecia
(jezeli przepisy prawa na to pozwalaja), przeniesienia danych (jezeli dotyczy),
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

- cofniecia zgody w dowolnym momencie (jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody), bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej cofnieciem,

- whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Moniuszki
1A,00-014 Warszawa), jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO.

10. Obowigzek lub dobrowolnosé podania danych

Podanie danych wymaganych przepisami prawa jest obowigzkowe iniezbedne do
realizacji wniosku. Podanie dodatkowych danych kontaktowych (np. numeru telefonu
osoby odpowiedzialnej) jest dobrowolne, ale utatwia realizacje sprawy.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
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Dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, wtym
profilowaniu.

2. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z trescia klauzuli informacyjnej dotyczgcej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wynajmem sali konferencyjnej Urzedu
Miejskiego w Rykach.

Oswiadczam, iz zobowigzuje sie do poinformowania osoby wskazanejw pkt. 3 0 zasadach
przetwarzania jej danych osobowych (imienia i nazwiska oraz numeru telefonu) zgodnie z
zatgcznikiem nr5 do zarzagdzenia 107/2025 Burmistrza Ryk.

Data: cccoceevnevinnnene.

Podpis: oo,

3. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Ja, nizej podpisanaly:

(imie i nazwisko osoby, ktdrej dane dotycza)

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Burmistrza Ryk moich danych osobowych
w zakresie:

......................................................................................................

(wskazac¢ zakres danych, np. numer telefonu, e-mail, inne dane kontaktowe)

w celu:

(wskazac cel, np. kontaktu w zwigzku z organizacjg wynajmu sali konferencyjnej)

Zostatem/am poinformowany/a o przystugujacych mi prawach wynikajacych z RODO,
w tym o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé
Z prawem przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem.

Data: ccccvvevviinennnnnn POdPIiS: ciiniiiiiiee e
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